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CAMARA MUNICIPAL DE MONTALEGRE

Regulamento de Inventidrio e Cadastro do Patriménio Municipal
Nota justificativa

Para cumprimento do disposto na alinea d) do n.° 1 e nas alineas h) e i) do
n.° 2 do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de 19 de Setembro, alterada pela
Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, e considerando a entrada em vigor do
novo Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais - POCAL -aprovado
pelo Decreto-Lei n.°® 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com as alteragdes
introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de Setembro, pelo Decreto-Lei n.°
315/2000, de 2 de Dezembro, e ainda pelo Decreto-Lei n.° 84-A/2002, de 5 de
Abril, torma-se imperativo elaborar a presente proposta de Regulamento de
Inventéario e Cadastro.

A elaboragdo do inventédrio vem dar cumprimento ao estabelecido no POCAL,
permitindo ainda a elaboragdo do balango inicial, a qual é obrigatdéria para
a entrada em vigor do novo regime contabilistico.

Por outro lado, o controlo e a gestdo dindmica do patriménio municipal
também encontra suporte mna elaboragdo de um inventdrio que devera
permanecer sempre actualizado, de modo a permitir conhecer, a qualquer
momento, o estado, o valor, a afectagdo e a localizagdo dos bens.

Em virtude da escassa legislagdo especifica que regulamente esta &area do
patriménio municipal, foi elaborado o presente projecto de Regulamento a
partir de, entre outros, extractos do POCAL e de diversos normativos legais
aplicadveis ao patriménio do Estado, tendo ainda sido introduzidas as
alteragdes consideradas necessédrias para uma melhor adequagdo & realidade
patrimonial do municipio, salvaguardando sempre as normas de aplicagdo
obrigatdria, face ao POCAL.

Os bens imbéveis e mdveis existentes e a adquirir pelas autarquias locais
sdo instrumentos de trabalho fundamentais a um bom desempenho das
atribui¢Bes que lhes estdo cometidas e representam um importante esforgo
financeiro de investimento efectuado em periodos precedentes com recursos,
quer dos orgamentos municipais, quer do Orgamento do Estado e, ndo raras
vezes, dos orgamentos comunitérios.

Por essa razdo, os citados bens, que tém subjacente um potencial técnico-
econdmico, devem ser mantidos e conservados em boa ordem e estado de uso, e
devem ser objecto de verificag¢Bes peridédicas em cumprimento, alids, dos
procedimentos de controlo interno obrigatdrios a que alude o POCAL.

A presente proposta de Regulamento acabard por se inserir, conjugar, ou
mesmo complementar com a norma de controlo interno, Jj& aprovada,
de acordo com o que se encontra estabelecido no artigo 10.° do Decreto-Lei
n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com a redacgdo dada pelo Decreto-Lei n.°
315/2000, de 2 de Dezembro, e ulteriores alteragdes.

Esta conexdo resulta claramente expressa nos objectivos subjacentes ao
presente Regulamento, designadamente quanto & adopgdo de procedimentos que
contribuem para assegurar o desenvolvimento das actividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos activos, a prevengdo e
detecgdo de situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exactiddo e a
integridade dos registos contabilisticos, a preparagido de informagédo
financeira fidvel e o incremento da eficiéncia das operagfes.

Para tal, e concomitantemente ao que se encontra definido no POCAL quanto
as definigSes de controlo e nomeagdo dos respectivos responséaveis,
procurou-se ter em conta a identificagdo de responsabilidades funcionais,
os circuitos obrigatdérios dos documentos e as verificagdes respectivas e o
cumprimento dos principios da segregagdo de fungdes.



Assim, nos termos do disposto no artigo 241.° da Constituigdo da Replblica
Portuguesa e ao abrigo da alinea a) do n.° 2 do artigo 53.° e da alinea
d)do n.° 1 do artigo 68.° da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, alterada
ela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a Assembleia Municipal aprova, sob
proposta da Camara, o seguinte Regulamento:

cariTuLo I
Principios gerais
Artigo 1.°
Ambito de aplicagdo

1 - O patriménio municipal compreende todos os bens, direitos e obrigagdes
propriedade do municipio. A listagem exaustiva dos elementos patrimoniais
com a indicagdo dos respectivos valores constitui o inventéario e cadastro.

2 - Os bens sujeitos a inventdrio e cadastro compreendem, para além dos
bens do dominio privado do municipio, todos os bens de dominio piblico sob
administragdo ou controlo da autarquia, estejam ou ndo afectos & sua
actividade operacional.

3 - Sdo bens do dominio piblico os que estdo afectos ao uso piblico ou os
que qualquer norma juridica classifique como coisa piblica.
4 - Sdo bens do dominio privado todos os Qque se encontrem no comércio
juridico-privado.

Artigo 2.°

Objectivos
1 - O presente Regulamento estabelece os principios gerais de

inventariag¢do, aquisig¢do, registo, afectagdo, seguros, abate, valorimetria
e gestdo dos bens méveis e imdveis do municipio, inventariagdo de direitos
e obrigagdes, assim como as competéncias dos diversos servigos municipais
envolvidos na prossecugdo daqueles objectivos.

2 - No ambito da gestdo do patriménio integra-se a observancia de uma
correcta afectagdo dos bens pelas diversas unidades orgédnicas municipais,
tendo em conta ndo s as necessidades das mesmas, mas também a sua mais
adequada utilizagdo face as actividades desenvolvidas e o incremento da
eficiéncia das operagdes.

CAPITULO II

Do inventario e cadastro
Artigo 3.°

Do inventario e cadastro

1 - A inventariagdo compreende as seguintes operagdes:
a) Arrolamento - elaboragdo de uma listagem discriminada dos elementos
patrimoniais a inventariar;
b) Classificagdo - agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas
classes, tendo por base, para os bens, o seu cédigo de classificagdo;
c) Descrigdo - evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de
cada elemento patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificagdo;
d) Avaliagdo - atribuigdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo
com os critérios de valorimetria aplicéveis.
2 - Os documentos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais
sdo:

a) Fichas de inventéario;

b) Cb6digo de classificagdo e de actividade;

c) Mapas de inventéario;

d) Conta patrimonial ou mapa sintese dos bens inventariados.



3 - Os documentos referidos no nimero anterior poderdo ser elaborados e
mantidos actualizados mediante suporte informético.

Artigo 4.°
Fichas de inventario

1 - Para cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 3.°, os bens sdo
registados nas fichas de inventério, I-1 a I-11, a seguir discriminadas,
cujo conteldo consta em anexo ao presente Regulamento:

a) Imobilizado incorpéreo (I-1);

b) Bens iméveis (I-2), que engloba infra-estruturas, terrenos e
recursos naturais, edificios e outras construgSes respeitantes a bens de
dominio piblico e a investimentos em iméveis e imobilizagdes corpdreas;

c) Equipamento basico (I-3);

d) Equipamento de transporte (I-4);

e) Ferramentas e utensilios (I-S};

f) Equipamento administrativo (I-6);

g) Taras e vasilhame (I-7);

h) Outro imobilizado corpdreo (I-8);

i) Partes de capital (I-9);

j) Titulos (I-10);

k) Existéncias (I-11).

2 - Para todos os bens, deverd constar na respectiva ficha do inventéario o
local onde o mesmo se encontra.
3 - As fichas referidas no n.® 1 do presente artigo sdo agregadas nos

livros de inventario do imobilizado, de titulos e de existéncias.

Artigo 5.°
Cdédigo de classificagdo dos bens

1 - Na elaboragdo das fichas a que alude o artigo anterior, o cédigo de
classificagdo do bem representa a respectiva identificagdo e &
constituido por dois campos, correspondendo o primeiro ao cédigo de
identificagdo do bem e o segundo & classificag¢do do POCAL.

2 - A estrutura do cédigo de identificagdo do bem corresponde a um cédigo
composto por tré&s conjuntos de digitos em que:

a) O primeiro conjunto, que diz respeito & nomenclatura da actividade
a que o bem se encontra afecto, se aplicadvel, corresponde ao cédigo da
estrutura das actividades constantes do orgamento e plano plurianual de
investimentos dos servigos;

b) O segundo conjunto, correspondente a& nomenclatura do classificador
geral, é estruturado por classe, tipo de bem e bem;

c) O terceiro conjunto corresponde ao nimero sequencial que &
constituido, pelo menos, por seis caracteres numéricos e atribuido a
cada um dos bens de forma sequencial.

3 - A classificagdo do POCAL compreende, pela ordem apresentada, os
cdédigos da classificagdo funcional, da classificagdo econdmica e da
classificagdo orgamental e patrimonial.

4 - Quando o cbédigo da classificagdo funcional ndo for identificavel, o
subcampo correspondente preenche-se com zeros.

Artigo 6.°
Cédigo de actividade

O cbédigo de actividade identifica o departamento, divisdo, secgdo, sector
ou gabinetes aos quais os bens estdo afectos, de acordo com o organograma
em vigor.



Artigo 7.°
Mapas de inventario
1 - Os mapas de inventario sdo mapas de apoio elaborados por cdédigo de
contas do POCAL e de acordo com o classificador geral.
2 =+« Todos os bens constitutivos do patriménio municipal serdo

agrupados em mapas de inventario, que constituirdo um instrumento de
apoio com a informagdo agregada por tipo de bens e por cbédigo de
actividade, bem como por qualquer outra forma que venha a ser julgada como
conveniente para a salvaguarda do patriménio e o incremento da eficiéncia
das operagdes.

Artigo 8.°
Conta patrimonial ou mapa sintese dos bens inventariados

1 - A conta patrimonial constitui o elemento sintese da variagdo dos
elementos constitutivos do patriménio municipal, a elaborar no final de
cada exercicio econémico, de acordo com o modelo estabelecido no CIBE.

2 - Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisigdes, reavaliagdes,
alteragdes e abates verificados no patriménio durante o exercicio econdmico
findo.

3 - A conta patrimonial serd subdividida segundo a classificag¢do funcional
e de acordo com o classificador geral.

Artigo 9.°
Regras gerais de inventariagdo e cadastro

1 - O cbédigo de identificagdo do bem composto pelos trés conjuntos
de digitos a que alude o n.° 2 do artigo 5.° seréd afixado no prdéprio bem
pelo meio conveniente sempre que possivel de forma visivel que permita a
verificagdo imediata do mesmo.

2 - As regras gerais de inventariagdo a prosseguir sdo as seguintes:

a) Os bens devem manter-se em inventdrio desde o momento da sua
aquisigdo, até ao seu abate;

b) Nos casos em que ndo for possivel determinar o ano de aquisigdo
adopta-se como base para estimar a vida Gtil do bem o ano do inventéario
inicial;

c) Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condigdes de
funcionamento) e que se encontrem totalmente amortizados, deverao
ser sempre objecto de inventariagdo;

d) A aquisigdo dos bens deve ser registada na ficha de inventério de
acordo com os cbédigos estabelecidos no n.° 7 das notas explicativas ao
sistema contabilistico - documentos e registos do POCAL;

e) As alteragdes e abates verificados no patriménio serdo objecto de
registo na respectiva ficha de inventério com as devidas especificag¢des, de
acordo com os cbédigos previstos no n.° 8 das notas explicativas ao sistema
contabilistico - documentos e registos do POCAL;

f) Todo o processo de inventério e respectivo controlo serd efectuado
através de meios informéaticos adequados.

Artigo 10.°
Gestdo dindmica do patrimdnio
No ambito da gestdo dindmica do patrimbénio e posteriormente a elaboragdo do
inventario inicial e respectiva avaliagdo, serdo adoptados os seguintes
procedimentos:
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a) As fichas do inventéario sdo mantidas permanentemente
actualizadas, através de informagdo prestada por todos os servigos
municipais & Secgdo de Patrimdnio, Aprovisionamento e Compras, no prazo
maximo de cinco dias {iteis, sobre todas as alterag¢des que ocorram ao nivel
dos bens, de acordo com as fichas de participagdo de avarias/reparagdes,
transferéncias e levantamento de bens méveis, que constituem
respectivamente os anexos I, II e III ao presente Regulamento;

b) A realizagdo de reconciliagdes entre os registos das fichas do
imobilizado e os registos contabilisticos quanto aos montantes de
aquisigdes e das amortizagdes acumuladas;

c) A verificagdo fisica periddica dos bens do activo imobilizado e de
existéncias, podendo utilizar-se, para estas Gltimas, testes de amostragem,
e a conferéncia com os registos, procedendo-se prontamente a regularizagdo
a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

CAPITULO III
Das competéncias

Artigo 11.°
Sector de Patrimdnio

Compete ao servigo responsavel pelo patriménio:

a) Promover e coordenar o levantamento e a sistematizagdo da
informagdo que assegure o conhecimento de todos os bens do municipio e
respectiva localizagdo;

b) Assegurar a gestdo e controlo do patriménio, incluindo a
coordenagdo do processamento das fichas de levantamento de bens méveis, a
entrega de um exemplar das mesmas ao servigo ou sector a que os bens estdo
afectos, para afixagdo, bem como a implementagdo de controlos sisteméticos
entre as fichas de levantamento e os mapas de inventario;

c) Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariacgdo,
aquisigdo, transferéncia, abate, permuta e venda de bens mbveis e
iméveis, atentas as regras estabelecidas no POCAL e demais
legislagdo aplicavel, com a colaboragdo dos servigos municipais nos
termos do previsto no artigo anterior;

d) Coordenar e controlar a atribuigdo dos nlmeros de inventério, o
qual ndo deve ser dado a outro bem, mesmo depois de abatido ao efectivo;

e) Manter actualizados os registos e inscri¢des matriciais dos
prédios urbanos e risticos, bem como de todos os demais bens que, por lei,
estdo sujeitos a registo;

f) Proceder ao inventédrio anual;

g) Realizar verificagbes fisicas periddicas e parciais, de acordo com
as necessidades do servigo e em cumprimento do plano anual de
acompanhamento e controlo que deve propor ao 6rgdo executivo;

h) Colaborar e cooperar com todos os servigos municipais, recolhendo
e analisando os contributos que visem um melhor desempenho do servigo.

Artigo 12.°
Comissdo de avaliagdo

1 - Competem & Comissdo de Avaliagdo Pluridisciplinar de Inventério e
Cadastro, entre outras, as seguintes fungdes:

a) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no
POCAL, os bens do imobilizado de dominio piblico e privado, bem como
as existéncias, as dividas de e a terceiros e as disponibilidades;



b) Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragdo do inventario
inicial;

c) Supervisionar, de forma permanente e sistemdtica, o inventario
geral anual, bem como os inventérios e verificagdes peridédicos e parciais.
2 - A Comissdo de Avaliagdo Pluridisciplinar deve integrar, se possivel,
varios especialistas, englobando, pelo menos, as &reas do direito, da
economia ou gestdo e da engenharia.
3 - A comissdo de avaliagdao seré constituida por cinco elementos.

Artigo 13.°
Outros servigos municipais

1 - Competem, em geral, aos demais servigos municipais, entre
outras, as seguintes fungdes:

a) Disponibilizar todos os elementos ou informag¢des que lhes sejam
solicitados pelo Servigo do Patriménio, Aprovisionamento e Compras;

b) Zelar pelo bom estado de conservagdo e manutengdao dos bens que lhe
estdo afectos;

c) Manter afixado em local bem visivel e actualizado o duplicado da
ficha de levantamento dos bens mbéveis pelos quais sdo responsaveis, cujo
original fica arquivado no Sector de Patrimbénio, Aprovisionamento e Compras
e proceder semestralmente a conferéncia fisica dos mesmos;

d) Informar o Sector de Patriménio, Aprovisionamento e Compras
aquando da aquisigdo, transferéncia, abate, troca, cessdo e eliminagdo de
bens, no prazo de cinco dias UGteis a contar da ocorréncia, mediante o
preenchimento das fichas de levantamento de bens mbéveis, participagdo de
avarias/reparagdes e participagdo de transferéncias.

2 - Entende-se por ficha de levantamento dos bens méveis o documento onde
sdo inscritos todos os bens existentes num departamento, divisdo, secgdo,
servigo, gabinete, sala, oficinas, armazém, etc., com indicag¢do do
respectivo responséavel.

3 - Compete ainda aos responsadveis dos seguintes servigos municipais
fornecer ao Sector do Patriménio, Aprovisionamento e Compras:

a) Notariado - cdpia de todas as escrituras celebradas (compra e
venda, permuta, cessdo, doagdo, etc.), bem como dos contratos de
empreitadas e fornecimento de bens e servigos;

b) Secgdo Administrativa da DUSU - cépia dos alvaréds de loteamento

acompanhados de planta sintese, donde constem as &reas de cedéncia
para os dominios privado e piblico;

c) Secgdo Administrativa do DT - a conta final das empreitadas;

d) Secgdo de Apoio Administrativo da DSC, Biblioteca, museu, e
arquivo municipal e armazém - fornecer o inventadrio dos bens & sua guarda e
O resumo;

e) Sector de oficinas e parque auto - cbépia de todas as reparagles e
conservagdes efectuadas na oficina, bem como das efectuadas no exterior, as
viaturas e maquinas propriedade do municipio;

f) Sector das Obras Municipais - relagido das obras cdbpias
concluidas.
4 - As é&reas e prédios objecto de cedéncia devem evidenciar as

respectivas medidas e confrontag¢des, bem como devem ser delimitados com
marcos, nos termos da lei em vigor.

5 - Incluem-se no imobilizado todos os bens detidos com continuidade ou
permanéncia e que ndo se destinem a ser vendidos ou transformados no
decurso normal das operagdes da entidade, quer sejam de sua propriedade,
incluindo os bens de dominio plblico, quer estejam em regime de locagdo
financeira.

Artigo 14.°
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Da guarda e conservagdo de bens

1 - O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e conservagao do
mesmo, devendo participar superiormente gqualquer desaparecimento de bens,
bem como qualquer facto relacionado com o seu estado operacional ou de
conservagdo, sem prejuizo de eventual apuramento de responsabilidades.

2 - A necessidade de reparagdo ou conservagdo deve ser comunicada ao Sector
de Patriménio através de ficha de participagdo de avarias/reparagdes, que
promovera as diligéncias necessarias, exceptuando-se as efectuadas no
Sector das Oficinas e Parque Auto.

3 - Deverd ser participada superiormente a incorrecta utilizag¢do ou
descaminho do bem para posterior apuramento de responsabilidades.

carirtuLo 1v
Da aquisigdo e registo de propriedade

Artigo 15.°
Aquisigdo

1 - O processo de aquisigdo dos bens do municipio obedecerd ao regime
juridico e aos principios gerais de realizagdo de despesas em vigor, bem
como aos métodos e procedimentos de controlo interno estabelecidos no POCAL
e ao sistema de controlo interno aprovado pelo municipio.

2 - A aquisigdo de bens méveis, tais como material de escritério a utilizar
pelos servigos municipais, bem como a aquisigdo de equipamentos a integrar
nas salas dos respectivos servigos, tais como fotocopiadoras, computadores,
impressoras, faxes, mobilidrio e qualquer outro tipo de bens destinados
dquele fim, transitam pelo Sector de Compras da Divisdo Administrativa.

3 - A aquisig¢do de materiais destinados a serem incorporados em obras
municipais transita pelo respectivo Sector de Obras Municipais.
4 - A aquisigdo de pegas e acessOrios para viaturas e méquinas e

equipamentos de apoio as actividades operacionais transitam pelas oficinas
e pargque auto.
5 - O tipo de aquisigdo dos bens serd registado na ficha de inventario, de
acordo com os seguintes cédigos:

a) 01 - Aquisigdo a titulo oneroso em estado de novo;

b) 02 - Aquisigdo a titulo oneroso em estado de uso;

c) 03 - Cesséao;

d) 04 - Produgdo em oficinas préprias;

e) 05 - Transferéncia;

f) 06 - Troca;

g) 07 - Locagédo;

h) 08 - Doagédo;

i) 09 - Outros.

6 - Apbs verificagdo do bem, devera ser elaborada ficha para identificagdo
do mesmo, a qual devera conter informagdo Jjulgada adequada a sua
identificagdo e ser remetida ao Sector de Patriménio - anexo IV.

7 - Caso a aquisigdo tenha sido celebrada por escritura de compra e venda,
serd este o documento que da origem a elaboragdo da correspondente ficha do
inventario, com as condicionantes em matéria de contabilizagdo expressa no

n.° 2 do artigo 16.° do presente Regulamento.

Artigo 16.°
Registo de propriedade



1 - Ap6s a aquisigdo de qualquer prédio a favor da autarquia, far-se-a a
inscrigdo matricial e o averbamento do registo, na competente repartigdo de
finangas e na conservatdério do registo predial, respectivamente.

2 - O registo define a propriedade do bem, implicando a inexisténcia do
mesmo a impossibilidade da sua alienagdo ou da sua efectiva
consideragdo como integrante do patriménio municipal, sé se procedendo
respectiva contabilizagdo apds o cumprimento dos requisitos necessarios a
regularizagdo da sua titularidade, sendo, até la, devidamente explicitada a
situagdo em anexo as demonstrag¢des financeiras.

Qr

3 - Os bens sujeitos a registo sdo, para além de todos os bens -imbéveis, os
veiculos autombveis e reboques, sendo os respectivos registos da
responsabilidade do Sector de Patrimdénio, Aprovisionamento e Compras.

4 - Est3do ainda sujeitos a registo todos os factos, acgbes e decisdes

previstas nos artigos 11.° e 12.° do C6digo do Registo de Bens Mbveis,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 277/95, de 25 de Outubro.

5 - Cada prédio, rGstico ou urbano, deve dar origem a um processo, o qual
deve incluir escritura, auto/escritura de expropriac¢d3o, certiddo do
registo predial, caderneta/certiddo matricial, planta, etc.

6 - Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes, mesmo que
tenham sido adquiridos em conjunto e sem indicagdo separada de valores,
deverdo ser objecto da devida autonomizagdo em termos de fichas do
inventdrio, tendo em vista a subsequente contabilizagdo nas adequadas
contas patrimoniais.

7 - Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, hd longos anos, mas ainda n3o
inscritos a favor do municipio, deverdo ser objecto da devida inscrigdo na
matriz predial e do devido registo na respectiva conservatdria.

8 - ApOs o registo do bem, deverd ser aposta no mesmo uma chapa ou etiqueta
autocolante evidenciando o niGmero de inventario do bem, preferencialmente
através de um cédigo de barras.

9 - Nos prédios ruisticos e urbanos, bem como nas maquinas e nos veiculos
autombéveis, devem ser afixadas, se possivel, placas de identificagdo com a
indicagdo "Patriménio Municipal™".

CAPITULO V
Da alienagdo, abate, cessfo e transferéncia

Artigo 17.°
Formas de alienagdo

1 - A alienagdo dos bens pertencentes ao imobilizado sera efectuada em
hasta ptblica ou por concurso piblico.

2 - A alienagdo de bens méveis poderd ser realizada por negociagdo directa,
quando a lei o permitir.

3 - Sera elaborado um auto de venda, caso n3do seja celebrada escritura de
compra e venda, onde serdo descritos quais os bens alienados e respectivos
valores de alienagdo.

Artigo 18.°
Alienagdo

1 - Compete ao Sector de Patriménio coordenar o processo de alienagdo dos
bens que sejam classificados de dispenséveis.

2 - A alienagdo de prédios deverd ser comunicada as respectivas repartigdes
de finangas e conservatéria.

3 - A demoligdo de prédios ou quaisquer outros factos e situag¢des sujeitos
a registo deve ser comunicado A&s respectivas repartigdo de finangas e
conservatodria.
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Artigo 19.°
Abate

1 - As situagBes susceptiveis de originarem abates, de acordo com as
deliberagdes dos Orgdos executivo ou deliberativo ou despachos do
Presidente da Camara ou seu substituto, sdo as seguintes:

a) Alienagdo;

b) Furtos, extravios e roubos;

c) Destruigdo;

d) Cessdo;

e) Declaragdo de incapacidade do bem;

f) Troca ou permuta;

g) Transferéncia;

h) Incéndios.

2 - Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficha de inventéario,
de acordo com a seguinte tabela:

a) 01 - Alienagdo a titulo oneroso;

b) 02 - Alienagdo a titulo gratuito;

c) 03 - Furto/roubo;

d) 04 - Destruigdo ou demoligdo;

e) 05 - Transferéncia; troca ou permuta;

f) 06 - Devolugdo ou reversdo;

g) 07 - Sinistro e incéndio;

h) 08 - Outros.

3 -~ A cada abate deverd corresponder o respectivo auto, o qual devera
conter, entre outras, a informagdo de justificag¢do do mesmo, o
cédigo de identificagdo do bem, o valor da aquisigdo inicial (ou
quando tal ndo seja possivel, o valor registado no inventério), a data de
aquisigdo e ou a data de entrada em funcionamento, o valor contabilistico a
data do abate e o valor de alienag¢do quando for o caso.

4 - Quando se tratar de alienagdo, o abate s0 serd registado com a
respectiva escritura de compra e venda, quando exigivel.
5 - Nos casos de furtos, extravios e roubos ou de incéndios, bastara a

certificagdo por parte do Sector de Patrimdénio, Aprovisionamento e Compras
para se poder proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicagdo da
ocorréncia a autoridade policial competente.

6 - No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo ser os servigos
responsaveis a apresentar a correspondente proposta ao Sector de Patriménio
Aprovisionamento e Compras.

7 - Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado,
deverad ser elaborado auto de abate, passando a constituir sucata ou monos.

8 - Em qualquer dos casos, incumbe ao Sector do Patrimdénio Aprovisionamento
e Compras actualizar o inventadrio anexando o auto de abate & respectiva
ficha de inventéario.

Artigo 20.°
Cessdo

1l - No caso de cedéncia de bens a outras entidades deverd o Sector de
Patrimbénio, Aprovisionamento e Compras lavrar um auto de cessdo.

2 - A cessdo de bens sb poderéd ser efectuada mediante deliberagdo do &rgdo
executivo ou deliberativo, consoante os valores em causa e atentas as
normas e legislagdo aplicaveis.
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3 - Os servigos de patriménio devem manter um inventdrio actualizado dos
bens propriedade da Cémara que tenham sido cedidos temporariamente a
entidades externas a mesma, referindo, nomeadamente, a data da deliberacgédo
de cedéncia, a entidade beneficidria, o fim a que se destina e o prazo de
devolugdo previsto para o mesmo.

Artigo 21.°
Afectagdo e transferéncia

1 - Os bens mbéveis sdo afectos aos servigos municipais utilizadores, de
acordo com despacho superior, acrescendo & folha de carga respectiva com
prévio conhecimento do Sector de Patriménio Aprovisionamento e Compras.

2 =~ A transferéncia de bens mbveis entre gabinetes, salas, secgbes,
divisbes, departamentos, direcg¢des, etc., sb6 poderd ser efectuada mediante
autorizagdo escrita do superior, sendo tal facto dado a conhecer ao Sector
de Patriménio nos termos do disposto no artigo 10.°

3 - No caso de transferéncia de bens serd preenchida a respectiva ficha de
transferéncia, da responsabilidade do cedente, o qual deve encaminhéa-lo
para o Sector de Patriménio Aprovisionamento e Compras.

4 - S6 sdo incluidos no activo imobilizado os bens de dominio piblico pelos
quais o municipio seja responsadvel pela sua administrag¢do ou controlo,
estejam ou n3o afectos & sua actividade operacional.

cAPITULO VI
Dos furtos, roubos, incéndios e extravios

Artigo 22.°
Regra geral

1l - No caso de se verificarem furtos, roubos, incéndios ou extravios,
dever-se-& proceder do seguinte modo:

a) Compete ao responsdvel pelo bem lavrar auto de ocorréncia, no qual
se descreverdo os objectos desaparecidos ou destruidos, indicando os
respectivos numeros de inventédrio e os valores constantes da ficha de
inventario, devidamente actualizados;

b) Remeter o auto de ocorréncia ao Sector de Patriménio
Aprovisionamento e Compras no prazo maximo de cinco dias UGteis a contar da
ocorréncia;

c) Participar &s autoridades competentes, sem prejuizo de eventual
processo disciplinar quando aplicéavel.

2 - 0O auto de ocorréncia serda anexado no final do exercicio a conta
patrimonial.
3 - Caso se apure o responsadvel pelo furto, roubo, incéndio ou extravio do

bem, o municipio deverd ser indemnizado por esse responsadvel de forma a que
se possa adquirir outro que o substitua.

cariTuLO VII
Dos seguros

Artigo 23.°
Seguros

1 - Todos bens imdéveis e mbveis do municipio deverdo estar adequadamente

segurados, competindo tal tarefa ao Sector do Patriménio Aprovisionamento e
Compras.
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2 - Ficam isentos da obrigagdo referida no nimero anterior, entre outras,
as madquinas agricolas ndo sujeitas a matricula.

CAPITULO VIII
Da valorizagdo do imobilizado

Artigo 24.°
Valorizagdo do imobilizado

1 - O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou
complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisigdo ou ao custo de
produgédo.

2 - Considera-se como custo de aquisigdo de um activo a soma do respectivo

prego de compra com gastos suportados directa e indirectamente para o
colocar no seu estado actual.

3 - Considera-se como custo de produgdo de um bem a soma dos custos das
matérias-primas e outros materiais directos consumidos, da m&do-de-obra
directa e de outros gastos gerais de fabrico necessariamente suportados
para o produzir.

4 - Os custos de distribuigdo, de administrag¢do geral e financeiros ndo sdo
incorporéaveis no custo de produgédo.

5 - Sem prejuizo do principio geral de atribuigdo dos juros suportados aos
resultados do exercicio, quando os financiamentos se destinarem a
imobilizag¢des, os respectivos custos poderdo ser imputados & compra e
produgdo das mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em curso,
desde que isso se considere mais adequado e se mostre consistente. Se a
construgdo for por partes isolaveis, logo que cada parte estiver completa e
em condigdes de ser utilizada cessarda a imputagdo dos juros a ela
inerentes.

6 - Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito
deverad considerar-se o valor resultante da avaliagdo ou o valor patrimonial
definidos nos termos legais ou, caso ndo exista disposigdo aplicavel, o
valor resultante da avaliagdo segundo critérios técnicos que se adeqiem a
natureza desses bens, devendo ser explicitado nos anexos as demonstragSes
financeiras.

a) Caso esse critério ndo seja exequivel, o imobilizado assume o
valor zero até ser objecto de wuma grande reparagio, assumindo,
entdo, o montante desta.

b) Na impossibilidade de valorizagdo dos bens ou quando estes assumam
o valor zero, devem ser identificados no anexo as demonstrag¢des financeiras
e justificada aquela impossibilidade.

7 - No caso de inventariagdo inicial de activos cujo valor de aquisigdo ou
de produgdo se desconhega, aplica-se o disposto no nimero anterior.
8 - No caso de transferéncias de activos entre entidades abrangidas pelo

POCAL, ou por este e pelo POCP, o valor a atribuir serda o valor
constante nos registos contabilisticos da entidade de origem, desde
que em conformidade com os critérios de valorimetria estabelecidos
no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixado no diploma que
autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado entre
as partes e sancionado pelos 6rgdos e entidades competentes.

9 - Na impossibilidade de aplicagdo de gqualquer uma das alternativas
referidas no nlGmero que precede, serd aplicado o critério definido no n.° 6
do presente artigo.

10 ~ Os bens do dominio piblico sdo incluidos no activo imobilizado da
autarquia local responsadvel pela sua administragdo ou controlo,

=

estejam ou ndo afectos & sua actividade operacional.
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11 - A valorizagdo dos bens referidos no nGmero anterior sera efectuada,
sempre que possivel, ao custo de aquisigdo ou ao custo de produgdo, devendo
nos casos restantes aplicar-se o disposto no n.° 8.

12 - Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sdo susceptiveis de
reavaliagdo, salvo se existirem normas que a autorizem e que
definam os respectivos critérios de valorizagédo.

Artigo 25.°
Reintegragdes e amortizagdes

1 - A amortizagdo de bens do imobilizado obedecerd ao disposto no
Decreto Regulamentar n.° 2/90, de 12 de Janeiro, com as alterag¢des
introduzidas pelos Decretos Regulamentares n.°s 24/92, de 9 de
Outubro, e 16/94, de 12 de Julho.

2 - Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma vida Gtil
limitada ficam sujeitos a uma amortizagdo sistematica durante esse
periodo, sem prejuizo das excepgdes expressamente consignadas no
presente Regulamento ou no POCAL.

3 - O método para o célculo das amortizag¢des do exercicio &€ o das quotas

constantes, devendo as alteragdes a esta regra ser explicitadas nas notas
ao balango e a demonstragdo de resultados dos anexos as demonstragdes
financeiras.
4 - Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constantes, a quota
anual de amortizag¢do, aceite como custo de exercicio, determina-se
aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado em
funcionamento as taxas de amortizagdo definidas na lei.
5 - O valor unitédrio e as condigdes em que os elemento do activo
imobilizado sujeitos a depreciagdo ou deperecimento possam ser amortizados
num s exercicio sdo os definidos na lei.
6 - A fixagdo de quotas diferentes das estabelecidos na 1lei para os
elementos do activo imobilizado corpdreo adquirido em segunda mdo &
determinada pelo O&6rgdo deliberativo da autarquia local sob proposta do
6rgdo executivo, acompanhada de justificagdo adequada.
7 - No caso dos bens adquiridos em estado de uso, ou bens sujeitos a
grandes reparagdes e beneficiagdes que aumentem o seu valor, ou bens cujo
classificador geral ndo defina taxa de amortizagdo e em que a mesma se
justifique, o célculo da taxa de amortizagdo deverd ser efectuada através
da estimativa do periodo de vida Gtil esperada, utilizando a férmula: A =
V/N em que:

A = valor da amortizagdo a aplicar;

V = valor contabilistico ou resultante de avaliagdo;
N = nGmero de anos de vida Gtil estimada.
8 - As despesas de instalagdo, bem como as de investigagdo e de

desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo méximo de cinco anos.

Artigo 26.°
Alteragdo do valor

Todos os bens susceptiveis de alteragdo do valor, sujeitos ou ndo as regras
de amortizagdo, devem constar do inventdrio pelo seu valor actualizado.

Artigo 27.°
Grandes reparagdes e outras modificagdes

1 - Sempre que se verifiquem grandes reparagdes ou conservagdes de
bens que aumentem o valor e o periodo de vida G4til ou econémico dos

12

\

D)



mesmos, deverd tal facto ser comunicado no prazo de uma semana ao
Sector de Patrimdénio Aprovisionamento e Compras, para efeitos de registo na
respectiva ficha.
2 - No caso de existéncia de grandes reparagdes, beneficiagdes,
valorizagdes ou desvalorizagdes excepcionais, por razdes inerentes ao
proprio bem ou por variagdo do seu prego de mercado, estes deverdo ser
evidenciados no mapa e na ficha de inventédrio através da designagdo:

AT - Aquisigdo de titulos;

AV - Avaliagles;

DE - Desvalorizagdo excepcional (obsolescéncia, deterioragdo);

GR - Grandes reparagdes ou beneficiagdes;

RV - Reavaliag¢des

VE - Valorizagdo excepcional;

VM - Variagdo no valor de mercado;

VT - Venda de titulos.

Artigo 28.°

Desvalorizagdes excepcionais
1 - Quando a data do encerramento do balango os elementos do activo
imobilizado corpdéreo e incorpdreo, seja ou ndo limitada a sua vida 1til,
tiverem um valor inferior ao registado na contabilidade, devem ser objecto
de amortizagdo correspondente a diferenga, se for de prever que a redugdo
desse valor seja permanente. Aquela amortizag¢do extraordinédria ndo deve ser
mantida se deixarem de existir os motivos que a originaram.
2 - Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente a
cada um dos seus elementos especificos, tiverem, & data do balango,
um valor inferior ao registado na contabilidade, este pode ser objecto da
correspondente redugdo, através da conta apropriada. Esta ndo deve
subsistir logo que deixe de se verificar a situag¢do indicada.
3 - Sempre que ocorram situag¢des que impliquem a desvalorizagdo excepcional
de bens, deverd a mesma ser comunicada no prazo de uma semana ao Sector de
Patriménio, para efeitos de registo na respectiva ficha.

CAPITULO IX
Da valorizagdo das existéncias, das dividas de e a
terceiros e das disponibilidades

Artigo 29.°
Valorizagdo das existéncias

1 - As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisigdo ou ao custo de
produgdo, sem prejuizos das excepg¢des adiante consideradas.

2 - O custo de aquisigdo e o custo de produgdo das existéncias devem ser
determinados de acordo com as definig¢des adaptadas para o imobilizado.

3 - Se o custo de aquisigdo ou custo de produgdo for superior ao prego de
mercado, serd este o utilizado.

4 - Quando, na data do balango inicial e dos balangos anuais, haja

obsolescéncia, deterioragdo fisica parcial, quebra de pregos, bem como
outros factores anélogos, deverd ser utilizado o critério referido no n.° 3
do presente artigo.

5 - Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos sdo valorizados, na
falta de critério mais adequado, pelo valor realizdvel liquido.
6 - Considera-se como valor realizével liquido de um bem o seu esperado

prego de venda deduzido dos necessadrios custos previsiveis de acabamento e
venda.

13
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7 - Entende-se como prego de mercado o custo de reposigdo ou o valor
realizavel liquido, conforme se trate de bens adquiridos para a produgdo ou
de bens para venda.

8 - Entende-se como custo de reposigdo de um bem o que a entidade teria de
suportar para o substituir nas mesmas condigdes, qualidade, quantidade e
locais de aquisigdo e utilizagdo.

9 - Relativamente as situagdes previstas nos n.°s 3 e 4 do presente artigo,
as diferengas serdo expressas pela provisdo para depreciagdo de
existéncias, a qual serd reduzida ou anulada quando deixarem de
existir os motivos que a originaram.

10 - Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar sdo o custo
especifico ou o custo médio ponderado.
11 - Nas actividades de caracter plurianual, designadamente construg¢do de

estradas, barragens e pontes, os produtos e trabalhos em curso podem ser
valorizados, no fim do exercicio, pelo método da percentagem de acabamento
ou, alternativamente, mediante a manutengdo dos respectivos custos até ao
acabamento.

12 - A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel de
execugdo global e é dada pela relagdo entre o total dos custos incorridos e
a soma deste com os estimados para completar a sua execugdo.

Artigo 30.°
Da valorizagdo das dividas de e a terceiros

1 - As dividas de e a terceiros sdo expressas pelas importéncias
constantes dos documentos que as titulam.
2 - As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sdo registadas:

a) Ao cambio da data considerada para a operagdo, salvo se o cambio
estiver fixado pelas partes ou garantido por uma terceira entidade. A data
do balango, as dividas de ou a terceiros resultantes dessas
operagdes, em relagdo &s quais ndo exista fixag¢do ou garantia de
cambio s3do actualizadas com base no cambio dessa data;

b) As diferencas de cambio resultantes da referida actualizacgdo sdo
reconhecidas como resultados do exercicio e registadas na conta 685 "Custos
e perdas financeiros - diferengas de cambio desfavoraveis" ou 785
"Proveitos e ganhos financeiros - difereng¢as de cambio favoraveis'".
Tratando-se de diferengas favoraveis resultantes de dividas de médio e
longo prazo, deverdo ser diferidas, caso existam expectativas razoéveis de
que o ganho & reversivel. Estas serdo transferidas para a conta 785 no
exercicio em que se efectuarem os pagamentos ou recebimentos, totais ou

parciais, das dividas com que estdo relacionadas e pela parte
correspondente a cada pagamento ou recebimento;
c) Relativamente as diferencas de cadmbio provenientes de

financiamentos destinados a imobilizagdes, admite-se gque sejam imputadas
estas somente durante o periodo em que tais imobilizag¢des estiveram em
curso.

3 - A criagdo e o reforgo de provisdes tem que estar comprovadamente
associadas a riscos decorrentes de encargos resultantes de dividas de
terceiros e ndo podem evidenciar um valor superior as reais necessidades.

Artigo 31.°
Da valorizagdo das disponibilidades

1 - As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituig¢des financeiras

sdo expressas pelos montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas
as contas de depdsito, respectivamente.
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2 - As disponibilidades de caixa sdo validadas mediante a realizagdo de um
balango fisico das mesmas e os depdsitos em instituigdes financeiras devem
ser objecto de validagdo mediante a realizagdo das necessarias
reconciliagdes bancarias.

3 - As disponibilidades em moeda estrangeira sdo expressas no balango ao
cambio em vigor na data a que ele se reporta. As diferengas de cambio
apuradas na data de elaboragdo do balango final do exercicio sdo

contabilizadas na conta 685 "Custos e perdas financeiros - diferengas de
cambio desfavoraveis" ou 785 "Proveitos e ganhos financeiros - diferengas
de cémbio favoraveis".

4 - Os titulos negocidveis e as outras aplicagdes de tesouraria sdo

expressos no balango pelo seu custo de aquisigdo devendo incluir todos os
gastos de compra e respectivas comissdes.

5 - Se o custo de aquisigdo for superior ao prego de mercado serd este o
utilizado.

6 - Na situagdo prevista no nimero anterior deve constituir-se ou reforgar-
se a provisdo pela diferenga entre os respectivos pregos de aquisigdo e de
mercado. A provisdo serad reduzida ou anulada quando deixarem de existir os
motivos que levaram & sua constituigdo ou reforgo.

CAPITULO X
Das disposigdes finais e entrada em vigor

Artigo 32.°
Disposigdes finais e transitdrias

1 - Compete ao O6rgdo executivo a resolugdo de qualquer situagdo omissa
neste documento.

2 - 8Sd3o revogadas todas as disposigdes regulamentares contrarias ao
presente Regulamento.

3 - Para salvaguardar a correcta adopg¢do dos procedimentos estabelecidos
pelo POCAL em matéria de contabilizag¢do dos subsidios para investimento,
sera assegurado que:

a) Aquando da inventariagdo inicial, nas fichas de inventédrio do
inventédrio dos elementos patrimoniais activos que Dbeneficiaram de
financiamentos (nacionais, comunitdrios ou quaisquer outros) para a sua
construgdo ou aquisigdo, sera devidamente discriminado le)
montante de financiamento obtido, o qual podera ser evidenciado no
item "outras informagdes";

b) Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com

financiamento, serd inscrita nas respectivas fichas de inventario
informagdo similar & mencionada na alinea que antecede.
4 - Na inventariagdo inicial dos elementos patrimoniais activos proceder-

se-&4, quando for caso disso, ao apuramento dos montantes que estariam
registados nas contas redutoras do activo aos mesmos associadas, como se
tivesse sido adoptada a contabilidade patrimonial e financeira, de molde a
qgue o balango inicial possa traduzir a efectiva situagdo patrimonial.

5 =~ Relativamente &s demais contas de provisdes, adoptar-se-& um
procedimento andlogo ao referido no n.° 4 do presente artigo.

Artigo 33.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovagdo da Assembleia
Municipal e posterior publicagdo no Didrio da Republica.
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Anexo a que se refere o artigo 4.° do presente Regulamento
Imobilizado incorpdreo (I-1)

Identificagdo da autarquia local:

Designagdo.

Identificagdo do bem:
Designagdo;
Cédigo de classificagdo do bem.

Caracterizagdo do bem:

Identificagdo do registo (a preencher quando se justificar):
Nimero;
Conservatdria;
Data;
Aquisigdo:
Tipo - compra ou outra;
Data.

Valorizagdo e registo:
Custo de aquisigdo ou outro;
Inicio de utilizagdo (més e ano);
Nimero de anos de utilidade esperado;
Taxa de amortizagdo (percentagem) ;

Amortizagdo - do exercicio, acumulada, valor liquido do imobilizado.

Abate:
Alienagdo ou outro;
Data e valor.

Outros elementos:
Seguro - companhia e nimero da apdlice.

Outras informagdes.
Bens iméveis (I-2):

Identificagdo da autarquia local:

Designacgao.
Identificagdo do bem:

Designagdo;

Cédigo de classificagdo do bem.
Caracterizagdo do bem:

Localizagdo - rua/lugar, 1lote, localidade, cbdigo postal,
municipio.
Aquisigdo:

Tipo - compra, construgdo, expropriagdo, doagdo ou outra;

Data;
Natureza juridica - puiblico ou privado;
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Classificagdo do bem - com interesse histdrico, classificado ou outra;

Natureza dos direitos da autarquia - arrendamento, propriedade
horizontal, propriedade do solo, propriedade plena, direito de superficie,
usufruto, outros direitos;

Natureza do imdvel - ristico, urbano ou misto;

Natureza da ocupagdo - uso plblico, cessdo, concessdo;

Investimento intermunicipal;

Inscrigdo matricial - c6digo da repartigdo de finangas, secgdo ndmero,
livro niGmero, coluna nimero, nimero do artigo matricial e data,
valor patrimonial e data, ndmero fiscal do proprietéario e
percentagem do proprietadrio no imével;

Inscrigdo na conservatéria do registo predial - nome e cédigo da
conservatdria, natureza (definitiva, provisdria por natureza, provisdria
por natureza e didvidas, provisdéria por dividas ou omissa), nimero e data do
registo.

Caracterizagdo fisica:
Confrontagdes - norte, sul, nascente e poente;
Areas - terreno, edificio (construgdo), logradouro;
Estrutura do edificio - alvenaria, betdo, outros:
NGimero de pisos, nimero de divisbes;
Ano de construgdo.

Valorizagdo e registo:
Custo de aquisigdo, de produgdo ou outro;
Despesas de compra incluidas - montante.

Contrato de locagdo:

Valor total;

Nimero de rendas;

Valor/rendas;

Data de inicio e termo;

Valor residual;

Opgdo de compra/devolugido;

Inicio de utilizagdo (més e ano);

NGmero de anos de utilidade esperado;

Taxa de amortizagdo (percentagem) ;

Amortizagdo - do exercicio, acumulada, valor liquido do imobilizado;

Grandes reparagdes e outras modifica¢des efectuadas (5) - montante e
data;

Reavaliagdo - montante e data.

Abate:
Alienagdo, doagdo ou outro tipo;
Data e valor.

Outros elementos:
Seguro - companhia e nimero da apdlice.

Outras informagdes:
Data de inicio do contrato de arrendamento;
Prazo do contrato;
Valor actual da renda;
Coeficiente e data da Gltima actualizagdo.

Equipamento basico (I-3)
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Identificagdo da autarquia local:
Designagdo.

Identificagdo do bem:
Designagdo;
Referéncia;
Cédigo de classificagdo do bem.

Caracterizagdo do bem:

Aquisigdo:
Tipo;
Data;
Afectagdo - uso da autarquia, alugado ou outra.

Valorizagdo e registo:
Custo de aquisigdo, de produgdo ou outro;
Despesas de compra incluidas - montante.

Contrato de locagdo:
Valor total;
NGmero de rendas;
Valor/rendas;
Data de inicio e termo;
Valor residual;
Opg¢do de compra/devolugdo;
Inicio de utilizagdo (més e ano);
NGmero de anos de utilidade esperado;
Taxa de amortizagdo (percentagem);
Amortizagdo - do exercicio, acumulada, valor liquido do imobilizado;
Grandes reparagdes e outras modificag¢des efectuadas - montante e data;
Reavaliagdo - montante e data.

Abate:

Tipo;

Data e valor.
Outros elementos:

Seguro - companhia e nimero da apdlice;

Contrato(s) de assisténcia - entidade, duracg¢do e valor.
Outras informagdes.

Equipamento de transporte (I-4)
Identificagdo da autarquia local:
Designagédo.

Identificagdo do bem:

Designagdo;

Referéncia;

Cédigo de classificagdo do bem.
Caracterizag¢do do bem:

Aquisigdo:
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Tipo:
Data;
Afectagdo - uso da autarquia, alugado ou outra.

Valorizagdo e registo:
Custo de aquisig¢do ou outro;
Despesas de compra incluidas - montante.

Contrato de locagdo:
Valor total;
Nimero de rendas;
Valor/rendas;
Data de inicio e termo;
Valor residual;
Opg¢do de compra/devolugdo;
Inicio de utilizagdo (més e ano);
Nimero de anos de utilidade esperado:
Taxa de amortizagdo (percentagem) ;
Amortizagdo - do exercicio, acumulada, valor liquido do imobilizado;
Grandes reparagdes e outras modificag¢des efectuadas - montante e data;

Reavaliagdo - montante e data.
Abate:
Tipo;
Data e valor.

Outros elementos:
Seguro - companhia e nimero da apdblice;
Contrato(s) de assisténcia - entidade, duragdo e valor.

Outras informagdes.

Ferramentas e utensilios (I-5)
Identificagdo da autarquia local:
Designagdo.

Identificagdo do bem:
Designagdo;
Referéncia;

Cédigo de classificagdo do bem.

Caracterizagdo do bem:
Aquisigdo:
Tipo;
Data.

Valorizagdo e registo:
Custo de aquisigdo, de produgdo ou outro;
Despesas de compra incluidas - montante;
Inicio de utilizagdo (més e ano);
Nimero de anos de utilidade esperado;
Taxa de amortizag¢do (percentagem);
Amortizagdo - do exercicio, acumulada, valor liquido do imobilizado;
Grandes reparagSes e outras modificag¢des efectuadas - montante e data;
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Reavaliagdo - montante e data.

Abate:
Tipo;
Data e valor.

Outros elementos:
Seguro - companhia e nimero da apdlice.
Outras informagdes.

Equipamento administrativo (I-6)
Identificagdo da autarquia local:
Designagdo.

Identificagdo do bem:
Designagdo;
Referéncia;

Cédigo de classificagdo do bem.

Caracterizagdo do bem:

Localizagdo - rua/lugar, nimero ou lote, andar,
localidade.

Aquisigdo:

Tipo;

Data.

Valorizagdo e registo:
Custo de aquisigdo, de produgdo ou outro;
Despesas de compra incluidas - montante.

Contrato de locagdo:
Valor total;
Nimero de rendas;
Valor/rendas;
Data de inicio e termo;
Valor residual;
Op¢do de compra/devolugdo;
Inicio de utilizagdo (més e ano);
NiGmero de anos de utilidade esperado;
Taxa de amortizagdo (percentagem) ;

sala,

cédigo postal e

Amortizagdo - do exercicio, acumulada, valor liquido do imobilizado;
Grandes reparagdes e outras modificagdes efectuadas

data;
Reavaliagdo - montante e data.

Abate:
Tipo;
Data e valor.
Outros elementos:
Seguro - companhia e nimero da apdlice.
Outras informagdes.

Taras e vasilhame (I-7)
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Identificagdo da autarquia local:
Designagdo.

Identificagdo do bem:
Designagdo;
Referéncia;
Cédigo de classificagdo do bem.

Caracterizagdo do bem:

Aquisigdo:
Tipo;
Data.
Valorizagdo e registo:
Custo de aquisigdo, de produgdo ou outro;
Despesas de compra incluidas - montante;
Inicio de utilizagdo (més e ano);
NlGmero de anos de utilidade esperado;
Taxa de amortizagdo (percentagem);
Amortizagdo - do exercicio, acumulada, valor liquido do imobilizado;
Grandes reparagdes e outras modifica¢des efectuadas - montante e data;
Reavaliagdo - montante e data.

Abate:
Tipo;
Data e valor.
Outros elementos:
Seguro - companhia e nimero da apdlice.
Outras informag¢des.

Outro imobilizado corpdreo (I-8)
Identificagdo da autarquia local:
Designagdo.

Identificagdo do bem:
Designagdao;
Cédigo de classificagdo do bem.

Caracterizagdo do bem:

Aquisigdo:
Tipo - (compra ou outra);
Data.
Valorizagdo e registo:
Custo de aquisigdo, de produgdo ou outro;
Despesas de compra incluidas - montante;
Inicio de utilizagdo (més e ano);
NGmero de anos de utilidade esperado;
Taxa de amortizagdo (percentagem);
Amortizagdo - do exercicio, acumulada, valor liquido do imobilizado;
Grandes reparagdes e outras modificagdes efectuadas - montante e data;
Reavaliag¢do - montante e data.
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)

Abate:
Alienagdo, doagdo ou outro;
Data e valor.

Outros elementos:
Seguro - companhia e nimero da apblice.
Outras informagdes.

Partes de capital (I-9)

Identificagdo da autarquia local:

Designagdo.
Identificacdo do bem: ’j)
Designagdo; e

Cédigo de classificagdo do bem.

Identificagdo da empresa participada:
Designagdo;
Sede social - morada;
Ambito - municipal, intermunicipal:
Capital social;
Identificagdo do registo - nimero, conservatdria, data.

Valorizagdo e registo:

Participagdo no capital:
Descrigdo - compra ou alienagdo;
Data;
Nimero de acg¢des/quotas/outros;
Valor nominal;
Taxa de participagédo;
Descontos/prémios;
Valor total.

Outros elementos: (:)
Resultado do Gltimo exercicio da entidade participada - montante e ano a
que respeita.
Outras informagdes.
Titulos (I-10)
Identificagdo da autarquia local:
Designagdo.
Identificagdo do bem:
Designagdo/natureza;
Cédigo de classificagdo do bem;
Designagdo da empresa/entidade;

Valor nominal/depdsito.

Valorizagdo e registo:
Movimento da carteira de titulos.
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Aqguisigdo:
Data, quantidade, valor unitédrio e valor total.

Venda:
Data, quantidade, valor unitdrio e valor total;
Saldo em quantidade;
Observagdes.
Outras informagdes.
Existéncias (I-11)
Identificagdo da autarquia local:
Designagdo.
Identificagdo do bem:
Designagdo;
Cédigo de classificagdo do bem.
Valorizagdo e registo:
Movimentagdo do bem:
Data;
Documento;
Entradas - quantidade, prego unitdrio, valor;
Saidas - quantidade, prego unitario, valor;

Saldo existéncias - quantidade, preg¢o unitéario, valor.

Outros elementos:
Seguro - companhia e nimero da apdlice.

Outras informagdes.
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Aquisigdo de Bens Méveis

Bens Adquiridos pelo Servigo

Departamento:
Unidade orgénica: C&d. Descrigdo |

Localizagdo:

N° de sala

O Funcionério: |

| DESCRIGCAO DO BEM

T{

Fornecedor

N° do Proc Despesa/Req.

Data do Proc. Despesa

Guia de Remessa n°.

Data da Guia de Remessa

Factura n°

Data da Factura

_/

Data da Participagdo

/1

O Funcionéario da Secgdo

Recepgdo no Patrimdnio

—/_/_

O Funcionéario do Patrimédnio

O Responsavel pelo
Patriménio

O Responsavel pelo Servigo

Participante
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Departamento:

Unidade orgédnica: C&d. Descrigdo

Localizagdo: N° de sala

Levantamento de Bens Moveis

Deverd sempre indicar o cbédigo da Unidade Orgénica, ou na sua
impossibilidade, a designagdo. O preenchimento da localizagdo permitiréa
facilitar a localizagdo do bem. O levantamento deverad ser efectuado para

cada sala e para bens de valor superior a 50€,

S/N°.Inv| N° Inventério DESCRIGAO Estado |Aquisigdo

Ano de

(a) (b) (c) (d) (e)

Data do levantamento O Funcionédrio da Secgédo

/1

O Dirigente Maximo do Servigo

Recepgdo no DAF / /

O Director do DAF

O Funcionério do Patriménio
Recepgdo no Patriménio

I

(a)
(b)
(c)

(d)

Sempre que o bem ndo possua C6d. de Barras assinalar com uma “X”
Indicar o NUmero existente na etiqueta de C6d. de Barras

Deve sempre que possivel especificar o tipo de Material, Descrigdo,
Marca e Modelo

Indicar o estado do bem: (B(om); R(azoavel); M(au).
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Participagd@o de Avarias / Reparagdes

A Preencher pelo servigo participante;

Departamento:

Unidade orgdnica: C&d.

Descrigdo

Localizagdo:

N° de sala

O Funcionario:

Data da participagéo_ /_ /__

O Funcionario da Secg¢do

- -
N° INVENTARIO DESCRIGAO DO BEM

A Preencher pelo Patriménio:

Recepgdao no Patriménio

]

O Funcionédrio do Patriménio

Firma Reparadora

Abrangido pela garantia? Sim

Nao O

N° do Proc Despesa/Req.

Data de envio para Reparagdo _ / /[

Valor da Reparagéo €

Data de chegada da Reparagdo

/__/

O Funcionério do Patriménio

Devolugdo do Material aos Servigos

Entregue em : / /
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O Responsavel pelo
Patriménio

O Responsavel pelo Servigo
Participante

Participagdo de Transferéncia:

SOLICITA A TRANSFERENCIA

Departamento:

Data do Pedido de Transferéncia

Unidade orginica: C&d.

Descrigdo

Localizagdo:

N° de sala

O Funcionéario:

DOS BENS A SEGUIR DESCRIMINADOS

ﬂN“ INVENTARIO

DESCRIGAO DO BEM "

A SEREM TRANSFERIDOS PARA:

Departamento:

Unidade orgénica: C&d.

Descrigdo

Localizagdo:

N° de sala

O Funcionéario:

Motivo da Transferéncia

Autorizado em /__/

O Responsavel

Despacho em / / Deliberagdo Em
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