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O certificado de admissibilidade de firma é valido por cento e oitenta dias a
contar da data da sua emissdo. A Portaria n° 271/99, de 13 de Abril, veio
considerar o empresario em nome individual como pessoa singular para efeitos
de atribuicdo do numero fiscal, pelo que nao se torna necessario o pedido de
cartdo de identificacao de empresario junto do RNPC, bastando tédo s6 a sua

identificacao fiscal enquanto pessoa singular.

2° Passo — Declaracao de Inicio de Actividade e Inscricdo no Ficheiro
Central de Pessoas Colectivas

Esta declaragao visa a regularizacao da situagao fiscal do empresario individual,
a fim de dar cumprimento as suas obrigacdes de natureza fiscal.

Devera ser preenchido o impresso correspondente ao modelo aprovado da
Imprensa Nacional Casa da Moeda (INCM), de acordo com as instru¢des a ele
anexas entregando-o (no dia anterior ou no proprio dia do inicio de actividade do
empresario, sob pena de multa) na Reparticdo de Financas ou Bairro Fiscal da
area do estabelecimento principal ou do domicilio fiscal do empresario.
Esta declaragdo devera ser assinada pelo sujeito passivo do imposto, isto é, o
empresario, ao que devera juntar o cartdao de identificacdo de empresario
individual.

Os empresarios em nome individual, devem proceder a inscricao do inicio da sua
actividade no RNPC.

Como o empresario em nome individual € uma entidade sujeita a registo
comercial, com o requerimento daquele registo sera oficiosamente inscrito no

Ficheiro Central de Pessoas Colectivas.

29 Paccen — Readisto Comercial
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* A mudanca de estabelecimento principal

Esta sujeito a exibicdo do certificado de admissibilidade da firma ou
denominacao o registo definitivo do inicio de actividade de comerciante individual
que adopte uma firma diferente do seu nome completo ou abreviado, da
alteragao da sua firma ou da mudanca de residéncia para outro concelho.

Devera ser preenchido o impresso respectivo, fornecido gratuitamente pelas
Conservatérias do Registo Comercial e entregue na Conservatéria em cuja area
se situar o estabelecimento principal ou na falta deste, onde o comerciante
exercer a sua actividade principal.

Para efeitos do pedido de registo dever-se-d0 apresentar os seguintes
documentos: ¢ Certificado de admissibilidade da firma;* Bilhete de Identidade;*
Cartdo de identificagdo fiscal de pessoa singular;* Declaracdo de Inicio de
Actividade.

4° Passo — Comunicacao obrigatéria ao Instituto de Desenvolvimento e
Inspecc¢ao das Condi¢coes de Trabalho

O empresario em nome individual, como entidade sujeita a fiscalizagdo do
Instituto de Desenvolvimento e Inspecgao das Condi¢cdes de Trabalho, devera
comunicar, por oficio, a respectiva delegagcdo da area onde se situa o seu
estabelecimento, o endereco deste, ou dos locais de trabalho, o ramo de
actividade, o seu domicilio e o) numero de trabalhadores.
Esta comunicacdo é obrigatéria e devera ser feita anteriormente ao inicio de

actividade.

B° Pacco - lnscricio do embre<sario na Seduranca Social
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actividade reporta-se ao inicio do més a que se refere a primeira contribuicao
paga em seu nome).

Dever-se-ao apresentar os seguintes documentos:

* Fotocépia do cartdo de identificacdao fiscal de pessoa singular;

* Original da declaragdo de inscricao no Registo / Inicio de Actividade.

6° Passo - Inscricdo da empresa individual na Segurancga Social

Destina-se a identificar a empresa como contribuinte daquele organismo, sempre
que o empresario tenha contratado trabalhadores ao seu servigo, ficando
responsavel pelo pagamento das respectivas contribui¢des.

Devera ser preenchido o Boletim de Identificacdo do Contribuinte,
correspondente a modelo do CRSS, sendo entregue no CRSS competente, no
prazo de trinta dias a contar do inicio de actividade da empresa.

Este Boletim devera ser assinado pelo empresario, anexando, os documentos

mencionados no passo 5.

2. Sociedades Comerciais e Civis sob a forma Comercial

Empresa na Hora

Procedimentos:

1.° Passo — Escolha de nome e do Pacto Social
O nome podera ser escolhido de uma lista de nomes pré-aprovados, podendo
aditar-se uma referéncia a actividade a exercer.

O pacto social tem de ser escolhido de entre os pactos pré — aprovados.
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legal ou advogado. No gabinete do RNPC, a funcionar no Centro de
Formalidades das Empresas (CFE), sao feitas pesquisas para despistagem de
nomes iguais ou confundiveis, de forma a dar maior garantia a aprovagao do
nome.

Uma vez deferido o pedido do Certificado de Admissibilidade, tem um nome
aprovado que |Ihe permite constituir uma sociedade pelo procedimento “Empresa
na Hora”.

O Certificado de Admissibilidade tem uma validade de trés meses.

2.° Passo — Assinatura do pacto constitutivo da sociedade

No Posto de Atendimento da EH, é assinado o pacto constitutivo, emitido o
Cartdo de Pessoa Colectiva, feito o registo da sociedade e emitida a respectiva
certidao.

E necessaria a presenca de todos os sécios, ou seus representantes legais,

munidos dos respectivos documentos de identificacdo e Cartdes de Contribuinte.

3.° Passo — Depésito do Capital Social
O deposito do capital social tera de ser efectuado no prazo de 5 dias Uteis apo6s

a constituicdo da sociedade.

4.° Passo — Declaracgao de Inicio de Actividade

Esta podera ser entregue no Gabinete da DGCI, a funcionar no CFE, no préprio
dia da constituicdo ou nos 15 dias subsequentes, ou em qualquer Reparticdo de
Financas.

A Declaracao de Inicio de Actividade devera ser feita, preferencialmente, de

forma oral nelo Técnico Oficial de Contas (TOC) aille assinaria o documento
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A inscrigdo na Seguranga Social € automatica por transferéncia electronica de
dados.
Sugere-se, no entanto, uma passagem pelo Gabinete da Seguran¢a Social a

funcionar no CFE para informacdes adicionais e esclarecimentos.

B) Registo do Alojamento Local e Inicio de Actividade

Os estabelecimentos de alojamento local s6 podem ser comercializados para fins

turisticos desde que registados nas camara municipais as respectiva area.

Procedimento: (Portaria n°® 517/2008)

1. O pedido de registo de alojamento local é efectuado através de requerimento dirigido

ao Presidente da Camara Municipal da area de implantacdo do estabelecimento,

conforme modelo constante no anexo | da Portaria n® 517/2008, instruido com os

seguintes documentos:

Documento comprovativo da legitimidade do requerente;

Termo de responsabilidade, passado por técnico habilitado, em como as
instalacbes eléctricas, de gas e termoacumuladores cumprem as normas legais
em vigor;

Projecto de seguranga contra riscos de incéndio, se exigivel (apenas aplicavel a
estabelecimentos de alojamento local com capacidade para 50 ou mais utentes);
Termo de responsabilidade do autor do projecto de segurancga contra riscos de
incéndio, se exigivel (apenas aplicavel a estabelecimentos de alojamento local

com capacidade para 50 ou mais utentes);
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3. Estando o requerimento devidamente instruido, a Camara Municipal coloca o carimbo
correspondente, constituindo entdo a cépia do requerimento apresentado, titulo valido

de abertura do estabelecimento de alojamento local ao publico.

4. Nos 60 dias subsequentes a entrada do requerimento, a Camara Municipal podera

realizar uma vistoria para verificagdo do cumprimento dos requisitos necessarios.

5. Em caso de incumprimento, o registo é cancelado, devendo o interessado proceder a

entrega do titulo.

Toda a publicidade, documentacao comercial e merchandising dos estabelecimentos de
alojamento local deve indicar o respectivo nome, seguido da expressao “alojamento
local” ou da abreviatura “AL”, ndo podendo, em caso algum, utilizar a qualificagao
“turismo” ou “turistico”, nem qualquer sistema de classificacao.

C — Livro de Reclamacgées
Todas as empresas prestadoras de servicos sdo obrigadas por lei a deter Livro de

Reclamagdes.

Caso o pretenda adquirir, tera de apresentar/remeter alguns documentos comprovativos
da actividade desenvolvida:
Copia do alvara ou Declaracdo em como o estabelecimento se encontra licenciado;

Copia do cartao de contribuinte.

Pode ainda ser adquirido nos seguintes locais:
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P¢. Duque de Saldanha, 31, R/c, 1°, 2°, 3% e 5°

1069-013 Lisboa

Telefone: 21 356 46 00

Fax: 21 356 47 19

Para além das entidades mencionadas, o Livro de Reclamacdes pode ser vendido pelas
entidades reguladoras e entidades de controlo de mercado competentes e associagdes

representativas dos profissionais dos sectores de actividades.

NOTA: Esta informagcao nao dispensa a consulta da legislacao.






